Writer3.3
第一課 文書編輯一點通
一.選擇題

（　）1. 【文書編輯】是？
　　　　(1) 唱片專輯　(2) 文字內容編排　 (3) 編故事
（　）2. 新增文件的快速鍵是？
　　　　（1）[image: image58.jpg]SOIE : BEAE
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　（3）[image: image5.jpg]


+[image: image6.jpg]



（　）3. 顯示「目前正在編輯的文件名稱」的是哪個？
　　　　(1) 功能表　(2) 工具列　 (3) 標題列
（　）4. 切換不同輸入法的快速鍵是？
　　　　（1）[image: image7.jpg]
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　（2）[image: image9.jpg]
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　（3）[image: image11.jpg]


+[image: image12.jpg]



（　）5. 下列那一個是屬於自由軟體？
　　　　(1)Writer　(2)Will　 (3)Word
二.實作題
※你家裡有那些人呢？試著輸入家裡所有成員的名字，並儲存起來。

例如：爺爺　陳　福

　　　奶奶　王美麗

　　　爸爸　陳建國
[image: image13.jpg]#B20 SE@ BV BAD £XQ ZHE IED FEW 2HEG

TEHe B EaR YE B D @E-» H2E IR 0 == b %
B | ER -] ==-ER ] |14 x| B I U
= Y 1 2 3 4 5 6, 5 6. e i
ERER IR 0B
B =S
= BE RER
N U X
! g’ A
Rk IR
R BRER B
. GRER BRISIS é
‘El/l b-E3 X (%8 ;}\ = | BOOM @e—+—9—@® ls'ms




Writer3.3
第二課 童詩欣賞
一.選擇題

（　）1. 當我們要開始編輯一份文件時，要先注意：
　　　　(1) 天氣　(2) 主題　 (3) 時間
（　）2. 貼上的快速鍵是？
　　　　(1) [image: image14.jpg]
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　(2) [image: image16.jpg]
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　(3) [image: image18.jpg]
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（　）3. [image: image20.jpg]


表示？
(1) 置中對齊　(2) 左對齊　 (3) 左右對齊
（　）4. [image: image21.jpg]


此三角形可設定？
　　　　(1) 字型　(2) 字級大小　(3) 段落縮排
（　）5. 想要換行時，要按那一個鍵呢？
　　　　(1)不用按　(2)[image: image22.jpg]


　(3) [image: image23.jpg]



二.實作題
※請試著依右邊的範本，利用第二課範例檔案的【蘋果妹妹】底圖與童詩文字檔【2-2童詩】，動手做做看哦～
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Writer3.3
第三課 給表哥的一封信
（　）1. 【縮排和間隔】功能可以設定？
　　　　(1) 文字段落　(2) 字元顏色　(3) 版面尺寸
（　）2. 希望段落和段落之間的距離是2cm，要從那裡設定呢？
　　　　(1) 段落間隔　(2) 字元顏色  (3) [image: image25.jpg]



（　）3. 兩個以上的物件要一起移動、改變大小，要怎麼做？
(1) 剪下　(2) 群組　 (3) 段落縮排
（　）4. 想要在隨意的位置加上幾行字，不受原本段落的限制，可利用什麼功能？
　　　　(1) 文字方塊　(2) 插入圖片　 (3) 段落縮排
（　）5. 按哪一個鍵，可以使移動的物件保持水平或垂直？
      　(1) 不用按　(2) [image: image26.jpg]


　 (3) [image: image27.jpg]



二.實作題
※試著寫一封信給老師，介紹自己最喜歡的動物，並且附上照片，別忘了圖片說明的文字也要仔細描寫哦！
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Writer3.3
第四課 我的功課表
（　）1. 
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


紅色格字是第幾欄第幾列？　　　　
(1) 第一欄第二列　(2) 第三欄第三列　(3) 都不是
（　）2. 游標變成[image: image29.jpg]


是要設定什麼呢？
　　　　(1) 表格大小　(2) 字元顏色　(3) 段落縮排
（　）3. 分割表格要按？
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(1) [image: image30.jpg]


　(2) [image: image31.jpg]


　(3) 
（　）4. 表格格式對話框可以設定？
　　　　(1) 表格　(2) 儲存格 (3) 以上皆是
[image: image55.jpg]


（　）5. 複製好文字格式，要套用到別的字上，要按？
[image: image56.jpg]


　　　　(1) 　   (2) [image: image32.jpg]


 (3) 
二.實作題
※把自己的功課表拿出來，動手做做看哦～音樂課用[image: image33.jpg]


 ，電腦課用[image: image34.jpg]


填入儲存格內！如範例所示！
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Writer3.3
 第五課 環保愛地球海報
一.選擇題

（　）1. [image: image36.jpg]


畫廊的功能是？
　　　　(1) 設定美術字　(2) 提供各式圖片　(3) 以上皆不是
（　）2. 畫自由形狀時沒辦法填色，是因為？
(1) 電腦壞了 (2) 線段起點和終點沒有結合 (3) 以上皆非
（　）3. [image: image37.jpg]


美術字型畫廊的功用是？
(1) 表格　(2) 設定美術字字型　 (3) 圖層順序
（　）4. writer 裡的圖層順序按[image: image38.jpg]


 ，該物件會移動至
　　　　(1) 最上面　(2) 不動　 (3) 最下面
（　）5. 當不想要某物件擠掉別的東西時，要從那裡去設定呢？
　　　　(1) 圖片　(2) 換行　 (3) 表格
二.實作題
※請試著利用本課所教導的功能，可以嘗試在版面上用自由曲線的功能，畫上雲朵或其他造型的圖案，並且選用喜歡的圖片，製作一張如右圖所示的美麗海報喔！
[image: image39.jpg]



Writer3.3
 第六課 我的專題報告
一.選擇題

（　）1. 文字分欄的欄位大小:　　
　　    (1)每欄只能一樣大　(2) 最多三欄　(3) 以上皆非
（　）2. 尋找與取代的功能能做什麼？
　　　　(1) 能取代標點符號　(2) 能取代中文　(3) 以上皆是
（　）3. [image: image40.jpg]


編輯輪廓的功用是？
        (1) 編輯文字至圖片的距離 (2) 設定美術字字型 (3) 取代
（　）4. writer 裡的圖表，以下步驟那一個是對的？
　　　　(1) 插入\ 物件\ 圖表 (2) 插入\ 圖片\ 取自檔案 (3) 插入\ 文字方塊
（　）5. 插入頁首時，可以在頁首設定：
　　    (1) 填充顏色　(2) 字型大小　 (3) 以上皆是
二.實作題
※請試著利用本課的範例圖片來製作一份如右圖的報告作業。想想看，如果想要製作深色的底紋，字的顏色就要設定成白色，圖表改為3D 區域的效果，那要怎麼做呢？嘗試看看哦！
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Writer3.3
 第七課 園遊會菜單
（　）1. [image: image42.jpg]30% [




這個是設定什麼？
　　　　(1) 文字分欄　(2) 透明度　(3) 顏色
（　）2. [image: image43.jpg]


這個是設定什麼?

        (1) 立體字　(2) 能取代中文　(3) 字型大小
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（　）3. 本來是       變成      ，是做了什麼動作？
        (1) 垂直翻轉 (2) 水平翻轉 (3) 往右傾斜
（　）4. 要依序加上數目序號，要按？
　　　  （1）[image: image44.jpg]


　（2）[image: image45.jpg]


　（3）[image: image46.jpg]



（　）5. 文字由橫式要改直式時，要按？
　　　　（1）[image: image47.jpg]


　（2）[image: image48.jpg]


　（3）以上皆是
二.實作題
※小明以後想要開一家飲料店，想想看，要怎麼樣幫助小明的飲料店做一份價目表呢？請參考右圖及試著利用第七課的範例圖片，試著做做看哦！
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Writer3.3
 第八課 生日派對邀請卡
一.選擇題

（　）1. 點哪一個圖示可開啟樣式和格式？
　　　　(1) [image: image50.jpg]


   (2)[image: image51.jpg]


 (3) 以上皆是
（　）2. 若改變樣式和格式，套用的文字會如何？
(1) 跟著改變　(2) 不會改變　(3) 不一定
（　）3. 以下哪一個可以設定【超連結】？
       (1) 文字　(2) 圖片　(3) 以上皆是
（　）4. 小明想寄邀請卡給多位同學，使用下方哪種方法較簡便？
　　   (1) 合併列印精靈　(2) 一張張慢慢製作　(3) 用手寫
（　）5. 按哪一個鈕，可以直接輸出PDF 檔案？
　　   （1）[image: image52.jpg]


    （2） [image: image53.jpg]


    （3）[image: image54.jpg]



二.實作題
※開啟【春季旅遊】檔案，使用合併列印，把邀請函製作成為好幾份吧！試著

做做看哦！

